GİZLİ


1- KORUNACAK YER HAKKINDA GENEL BİLGİLER

	Müessesenin Adı, Adresi ve Tel.No
Kurumun Bağlı Olduğu Kurum veya Kuruluş Kuruluşlar

Planın Yapılış Tarihi:
a) Kurumun Üretim Cinsi ve Kapasitesi

b) Yerleşim Durumu

c) Personel Miktarı
	


2- KORUMA GRUPLARI VE GÖREVLERİ:
	   Koruma ve Güvenlik Amirinin 
 a)Adı ve Soyadı: 
 b) Görevi: ? Müdürlüğüne-Kurumuna ait Koruma Planı’nı güncel halde bulundurarak, planın uygulanabilir olmasını sağlamak. Koruma gruplarının eğitimini yaptırarak göreve hazır halde bulundurmak. Herhangi bir sabotaj haberi alındığında ya da sabotaj vukuu bulduğunda durumu değerlendirerek Valilik Makamına ve Mahalli Kolluk Kuvvetlerine iletmektir.


	 c) Fiziki Koruma Grubu: 

Adı ve soyadı


:


Görevi


:      Telefon numarası:
1)   …………………..  



…………………
2)   .............................. 



................

3)   ...................................



.................

4)   ......................................



................

5)   ................................ 



.......................


Kırşehir ????? Müdürlüğüne - Kurumuna Dışarıdan gelebilecek herhangi bir tehlikeye karşı yukarıda isim ve görevleri yazılı Fiziki Koruma Grubu personelinin yapacağı işler kendilerine anlatılmış olup, bu kişiler görevleriyle ilgili konularda bina içinde ve dışında kontrollerini sürekli olarak yapacaktır.




	 d) Teknik Koruma Grubu:

Adı ve soyadı


:


Görevi


:       Telefon Numarası:
1)  ……………………..

                        ………………………..
2)   .................................



..................................

3)   ....................................     


...................................

4)   ..........................................


....................................

5)   ............................................


....................................


Kırşehir ????? Müdürlüğü - Kurumu kalorifer tesisatı, elektrik tesisatı, su tesisatı ve bilgi işlem tesisatları gibi binadaki iş ve işlemlerin yürütülmesi açısından önem arz eden düzeneklerin sabotajlara karşı korunması ve devamlı olarak kontrol altında tutulması, arızaların yetkililere iletilmesi için yukarıda adı soyadı ve görevi belirtilen kişilere gerekli talimatlar verilmiş olup, plan doğrultusunda teorik ve pratik eğitimler ise en kısa zamanda verilecektir. 




3- ALINAN KORUMA TEDBİRLERİ:

A) Hazırlık Bakımından:

	 a) Sabotaj Yapmaya Elverişli Yerler ve Bu Yerlerde Alınan Tedbirler:


	

	 b) Girilmesi Yasak Yerlere Yasağı Bildiren Levhaların İlk Bakışta Görülebilir Yerlere Konulması, Bu Gibi Yerlerin Dış ve İç Kapı, Merdiven ve Pencerelerinde Alınan Tedbirlerin Nasıl Kontrol Edildiği:
	

	 c) Müessese ve Tesiste Özellikle Hassas Yerlerde Çalışan Personelin Özel ve Genel Durumunun Sürekli Şekilde Nasıl Kontrol Edildiği:

	

	 d) Durumları Kuşku Verici Kimseler Varsa Bunlar Hakkında Alınan Tedbirler ve Bu Konuda Güvenlik Örgütleriyle Yapılan Temaslar:

	

	 e)  Personelin kontrolü için alınmış daha başka ve özel tedbirler varsa neler olduğu. (Yeminli gözcü teşkilatının kurulup kurulmadığı)

	

	 f)Yabancı uzmanların ad ve soyadları, uyrukları ve ne şekilde kontrol edildikleri.

	

	 g)  Sağlanması güç ve olacak yedek malzeme depoları ile diğer depoların ihtiyaç yerleri yakınında kurulup kurulmadıkları ve bu depoların nasıl korundukları:

	

	 h) Bir hedef sahasında toplu halde bulunan araç, gereç, akaryakıt, yiyecek ve giyecek depoları ile önemli tesislerin planlı olarak güvenli bölgelere dağıtılması için alınan tedbir ve tertipler:
	

	 i) Özel tedbir ve sınırlamalar alınması gereken müesseselerde ve zamanlarda müessese personeline işyerleri için fotoğraflı giriş kartı verilip verilmediği ve işçilerin kendi işyerlerinde başka yerlere girmemelerinin nasıl kontrol edildiği. (Değişik işyerlerinin her birinde personele değişik renkte giriş kartı verilmesi gibi)
	

	i) Komşu Binalardan ve Bu Binaların Damlarından Ya da Herhangi bir Yerinden Müesseseye Girmek Mümkün İse Bu Gibi Yerlerin Nasıl Korunduğu:
	


B) Teknik Bakımdan:
	 a) Sabotajlara Elverişli Hassas Yerlerde Teknik Bakımdan Alınan Zorunlu Tedbirler: 


	

	 b) Teknik Koruma Grubu Teşkilatının Kaç Kişiden Oluştuğu ve Bu teşkilatın Yapacağı İşlere Dair Bilgiler:

	

	 c) Müessese ve Tesiste Meydana Gelecek Herhangi Bir Teknik Arızanın kimler tarafından giderildiği, teknik arızanın giderilmesi esnasında hangi kuruluşlardan yardım istendiği ve bu kuruluşların telefon numaraları: 

	 

	 d) Parlayıcı, Patlayıcı Maddelere ve Yangına Karşı Alınan Tedbirler:
	

	 e) Elektro – Manyetik Nükleer, Biyolojik, Kimyasal ve Buna Benzer Etkilere Karşı Alınan Tedbirler:

	


C)  Korunma Bakımından:

	 a) Koruma personelinin kaç kişiden oluştuğu nerelerde görevlendirildikleri (Yerleri kroki üzerinde gösterilir) :

  
	

	 b) Koruma Personeli ile İlgili Güvenlik Araştırmalarının Yapılıp Yapılmadığı:
	

	 c) Nöbet ve Devriye Hizmetlerinin (24) Saat Süreklilik Esasına Göre Ne Şekilde Tertiplendiği (Yerleri krokide gösterilir)  ;
	

	 d) Nöbetçilerin ve devriyelerin nasıl kontrol edildiği. (Yerleri krokide gösterilir)  ;
	

	 e) Koruma personeli bir saldırıyı karşılamak üzere ne şekilde donatıldığı, nerede ve nasıl eğitim gördüğü:

	

	 f)  Müessese ve Tesisin Genel Giriş Kapılarının Sayısı ve Bu Kapılarda Alınan Koruma Tedbirleri  (Kapıların yerleri krokide gösterilir)  ;
	

	g)  İşçilerin idari ve teknik diğer personelin giriş çıkışlarına ayrılan kapılarda alınacak tedbirler, aramaların hangi yerlerde ve nasıl yapılacağı. (Krokide gösterilir)  :

	

	 h) Müessese ve tesisin etrafında tel örgü, parmaklık veya duvar gibi engellerden hangilerinin bulunduğu, bunların genişlik ve yükseklikleri. (krokide gösterilir) :
 i) Müessese ve tesisin etrafında ve özellikle önemli olan yerlerde iç ve dış aydınlatmanın yeterli derecede yapılıp yapılmadığı. (Krokide yerleri işaretlenir) 
	

	 j) Tesisin önemi, kapladığı alanın genişliği ve bulunduğu yerin topoğrafik yapısı dikkate alınarak çevresinde nöbetçi kule veya kulübelerin yapılıp yapılmadığı, gerekli muhabere irtibatlarının bulunup bulunmadığı.(Yerleri Krokide gösterilir) :

	

	 k) Bir tehlike anında kullanılmak üzere ikaz ve alarm sisteminin kurulup kurulmadığı.(Yerleri Krokide gösterilir) :


	


D)  Ziyaretçiler ve araç   Bakımından  :
	 a) Ziyaretçilerin Hangi Günlerde, Hangi Kapılardan Girebilecekleri, Nerelerde Ziyarette Bulunabilecekleri, Hüviyetlerinin ve Ziyaretlerinin Kaydedileceği Bir Defterin Bulunup Bulunmadığı, Bu Defterin Bitiminden İtibaren İki Yıl Saklanıp Saklanmadığı ve Ziyaretçilerin Ne Şekilde Kontrol Altında Tutulduğu:

	

	 b) Özel misafirhane ve lojmanları olan müessese ve tesislere gelecek ziyaretçilerin hüviyetlerinin nasıl tespit ve muhafaza edildiği:
	

	c) Ziyaretçi otolarına karşı alınan tedbirler
	

	d) Müesseseye giriş ve çıkış yapan araçların geliş nedenleri, saatleri, kime ve ne için geldiği, deftere kaydedilmesi ve bu defterin iki yıl süre ile idari kısımca saklanır hususuna uyulup uyulmadığı:
	


F)  Sabotaj Haberinin Duyurulması:
	 a) Yapılacağı Haber Alınan veya Aniden Meydana Gelen Sabotajların Müessese ve Tesis Dâhilindeki İlgililere ve Üst Kademedeki Yetkili Personele Ne Şekilde Duyurulacağı:

	

	 b) Sabotajların En Kısa Zamanda Nasıl ve Kimler Tarafından Kolluk Kuvvetlerine Bildirileceği:
	

	 c) Zora başvurularak girişilen sabotajlarda, alarm şekil ve araçları ile alınacak karşı koyma tedbirler:
	

	d) Sabotaj olayından sonra fiziki ve teknik koruma guruplarının yapacağı işler.
	


G)  Diğer Tedbirler :
	 a)  Bütün koruma ve korunma tedbirlerinin denemeler yapılmak suretiyle daima işler vaziyette tutulup tutulmadığı:
	

	 b)  Görevlilerin, plan kapsamındaki konularla ilgili eğitimleri için yapılan işler, alınan tedbirler ile uzman kuruluşlardan istenebilecek eğitim, destek ve yardımların neler olduğu:
	


H) İşbirliği ve Koordinasyon:
	 a)  Koruma ve güvenlik Amirinin müessese ve tesis etrafında kuşkulu bir olayın olması veya şüpheli şahısların bulunması halinde müessese yetkilileri ve karakola irtibat kurulduğu:
	 

	 b) Müesseseden sorumlu, Karakol Amiriyle kuruluşun güvenlik amirinin birlikte yapacağı planlar: 
	

	c) Planda görev alan personelin gizli arşiv araştırması yapılıp yapılmadığı:
	

	d) Koruma ve koruma tedbirlerinin güncel tutulabilmesi için tatbikatların ve personel eğitimlerinin yapılıp yapılmadığı:
	

	e) Müessese ve tesisin Güvenlik Amirinin aksaklıkları karşısında aldığı tedbirlerden koruma planının kendi eğitimlerinin yapılıp yapılmadığı:
	












Kurum Amirinin











Adı Soyadı











İmza ve Mühür











Tarih

I)   Ekler:
Ek-A)  Müessese Krokisi.
Ek-B )
Örnek Personel giriş kartı.
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GİZLİ

